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63. Retributiereglement voor afgifte van administratieve stukken.

Bevoegd
Lieselotte De Roover

Bevoegdheid
Artikelen 41, 162 en 173 van de Grondwet 
Artikelen 40,§3 en 41,14° van het Decreet Lokaal Bestuur van 22 december 2017

Wetten en reglementen
Decreet Lokaal Bestuur van 22 december 2017

Het Decreet van 25 april 2014 betreffende de omgevingsvergunning en latere wijzigingen en 
uitvoeringsbesluiten
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Het Decreet van 26 maart 2004 betreffende de openbaarheid van bestuur en latere wijzigingen en 
uitvoeringsbesluiten terzake

Verwijzingsdocumenten
/

Verantwoording
Er worden heel wat administratieve stukken opgevraagd door particulieren en rechtspersonen bij de 
diverse diensten van de stad Zottegem. 

Dit veroorzaakt kosten voor de stad, dus is het gepast dat de gebruiker deze kosten vergoedt.

Stemmen
15 ja-stemmen (Lieve Vander Hauwert, Brecht Cassiman, Jenne De Potter, Marnic De Clercq, 
Lieselotte De Roover, Leen Goossens, Peter Lagaert, Cynthia Van den Steen, Evert De Smet, 
Robin De Cubber, Katrien De Schampheleer, Nick Célis, Jonah Penninck, Thomas Van de Walle, 
Hobbes Carnewal)
11 nee-stemmen (Peter Roman, Heidi Schuddinck, Kurt De Loor, Louie Van Rijsselberge, Yana Giovanis, 
Filip Morre, Geert Van Waeyenberge, Hans Van De Kerkhove, Nas De Spiegeleer, Benjamin Weckx, 
Stijn De Bruycker)

BESLIST:
Artikel 1.

Er wordt een retributie gevestigd op de afgifte van administratieve stukken.

Heffingstermijn
De retributie wordt geheven voor de periode van 1 januari 2026 tot en met 31 december 2031. 

Heffingsplichtige
De retributie valt ten laste van de natuurlijke- of rechtspersoon aan wie het administratief stuk op aanvraag 
of ambtshalve wordt uitgereikt. 

Berekeningsgrondslag en tarief 
De retributie voor de afgifte van administratieve stukken wordt vastgesteld op:

Verstrekken van administratieve stukken inzake rijbewijzen, vreemdelingen, bevolking en burgerlijke stand 

- Elektronische identiteitskaarten en paspoorten:
§1 De afgifte van elektronische identiteitskaarten die aan Belgen van 12 jaar en ouder worden uitgereikt:

Elektronische identiteitskaarten en paspoorten - aan Belgen van 12 jaar en ouder 2026 2027 2028 2029 2030 2031
eerste afgifte en de vervanging 5,00 5,00 5,00 5,00 5,00 5,00
tweede en volgende afgifte, na verlies of vernietiging 6,00 6,00 6,00 6,00 6,00 6,00
afgifte via spoedprocedure (levering de dag nadien in de gemeente) 20,00 20,00 20,00 20,00 21,00 21,00
afgifte via spoedprocedure met gecentraliseerde levering bij de FOD Binnenlandse Zaken in Brussel 25,00 25,50 26,00 26,50 27,00 27,50

§2 De afgifte van elektronische identiteitskaarten die aan vreemdelingen van 12 jaar en ouder, houder van 
EU, EU+, F en F+ kaarten, worden uitgereikt:
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Elektronische identiteitskaarten en paspoorten - aan vreemdelingen van 12 jaar en ouder, houder van EU, EU+, F en F+kaarten 2026 2027 2028 2029 2030 2031
eerste elektronische identiteitskaart voor vreemdelingen en de vervanging 5,00 5,00 5,00 5,00 5,00 5,00
tweede en volgende afgifte, na verlies of vernietiging 6,00 6,00 6,00 6,00 6,00 6,00
afgifte via spoedprocedure (levering de dag nadien in de gemeente) 20,00 20,00 20,00 20,00 21,00 21,00

§3 De afgifte van elektronische identiteitskaarten die aan vreemdelingen van 12 jaar en ouder, houder van A, 
B, C, D en H-kaarten, worden uitgereikt:

elektronische identiteitskaarten die aan vreemdelingen van 12 jaar en ouder, houder van A, B, C, D en H-kaarten 2026 2027 2028 2029 2030 2031
eerste elektronische identiteitskaart voor vreemdelingen en de vervanging 5,00 5,00 5,00 5,00 5,00 5,00
tweede en volgende afgifte, na verlies of vernietiging 6,00 6,00 6,00 6,00 6,00 6,00
afgifte via spoedprocedure 20,00 20,00 20,00 20,00 21,00 21,00

§4 De afgifte van attest van immatriculatie die aan  vreemdelingen van 12 jaar en ouder worden uitgereikt:

Attest van immatriculatie - aan vreemdelingen van 12 jaar en ouder 2026 2027 2028 2029 2030 2031
eerste afgifte en de vervanging 5,00 5,00 5,00 5,00 5,00 5,00
tweede en volgende afgifte, na verlies of vernietiging 6,00 6,00 6,00 6,00 6,00 6,00

§5 De afgifte van elektronische identiteitskaarten die aan Belgen van jonger dan 12 jaar worden uitgereikt:

elektronische identiteitskaarten die aan Belgen van jonger dan 12 jaar 2026 2027 2028 2029 2030 2031
eerste afgifte en de vervanging 3,50 3,50 3,50 3,50 3,50 3,50
tweede en volgende afgifte, na verlies of vernietiging 4,50 4,50 4,50 4,50 4,50 4,50
afgifte via spoedprocedure (levering de dag nadien in de gemeente) 16,00 16,00 17,00 17,00 17,00 18,00
afgifte via spoedprocedure met gecentraliseerde levering bij de FOD Binnenlandse Zaken in Brussel 17,50 18,00 18,50 19,00 19,50 20,00

§6 De afgifte van elektronische identiteitskaarten die aan vreemdelingen van jonger dan 12 jaar, houder van 
EU, EU+, F en F+ kaarten, worden uitgereikt:

Elektronische identiteitskaarten en paspoorten - aan vreemdelingen van jonger dan 12 jaar, houder van EU, EU+, F en F+kaarten 2026 2027 2028 2029 2030 2031
eerste elektronische identiteitskaart voor vreemdelingen en de vervanging 3,50 3,50 3,50 3,50 3,50 3,50
tweede en volgende afgifte, na verlies of vernietiging 4,50 4,50 4,50 4,50 4,50 4,50
afgifte via spoedprocedure (levering de dag nadien in de gemeente) 16,00 16,00 17,00 17,00 17,00 18,00

§7 De afgifte van elektronische identiteitskaarten die aan vreemdelingen van jonger dan 12 jaar, houder van 
A, B, C, D en H-kaarten, worden uitgereikt:

elektronische identiteitskaarten die aan vreemdelingen van jonger dan 12 jaar, houder van A, B, C, D en H-kaarten 2026 2027 2028 2029 2030 2031
eerste elektronische identiteitskaart voor vreemdelingen en de vervanging 3,50 3,50 3,50 3,50 3,50 3,50
tweede en volgende afgifte, na verlies of vernietiging 4,50 4,50 4,50 4,50 4,50 4,50
afgifte via spoedprocedure 16,00 16,00 17,00 17,00 17,00 18,00

§8 De afgifte van attest van immatriculatie die aan vreemdelingen van jonger dan 12 jaar worden uitgereikt:

Attest van immatriculatie - aan vreemdelingen van jonger dan 12 jaar 2026 2027 2028 2029 2030 2031
eerste afgifte en de vervanging 5,00 5,00 5,00 5,00 5,00 5,00
tweede en volgende afgifte, na verlies of vernietiging 6,00 6,00 6,00 6,00 6,00 6,00

- Elektronische rijbewijzen:
§1 De afgifte van elektronische rijbewijzen worden uitgereikt:

Elektronische rijbewijzen 2026 2027 2028 2029 2030 2031
elektronisch rijbewijs 7,00 7,00 7,00 7,00 8,00 8,00
voorlopig elektronisch rijbewijs 7,00 7,00 7,00 7,00 8,00 8,00
internationale rijbewijs 11,00 11,00 11,00 12,00 12,00 12,00

- Reispassen:
§1 De afgifte van reispassen die aan personen van 12 jaar en ouder worden uitgereikt:

Reispassen - afgifte van reispassen die aan personen van 12 jaar en ouder 2026 2027 2028 2029 2030 2031
afgifte van een nieuwe reispas 10,00 10,00 10,00 11,00 11,00 11,00
afgifte van een nieuwe reispas via een spoedprocedure 31,00 32,00 32,00 33,00 34,00 34,00
afgifte van een nieuwe reispas via een superdringende procedure aanvraag via de gemeente 37,50 38,00 39,00 40,00 41,00 41,00
afgifte van een nieuwe reispas via een superdringende procedure aanvraag via FOD Buitenlandse Zaken in Brussel 37,50 38,00 39,00 40,00 41,00 41,00
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§2 De afgifte van reispassen die aan personen van jonger dan 12 jaar worden uitgereikt:

Reispassen - afgifte aan personen van jonger dan 12 jaar 2026 2027 2028 2029 2030 2031
afgifte van een nieuwe reispas 10,00 10,00 10,00 11,00 11,00 11,00
afgifte van een nieuwe reispas via een spoedprocedure 14,50 15,00 15,00 15,00 16,00 16,00
afgifte van een nieuwe reispas via een superdringende procedure aanvraag via de gemeente 25,00 25,50 26,00 26,50 27,00 27,50
afgifte van een nieuwe reispas via een superdringende procedure aanvraag via FOD Buitenlandse Zaken in Brussel 25,00 25,50 26,00 26,50 27,00 27,50

- Reistitels:
§1 De afgifte van reistitels worden uitgereikt:

Reistitels 2026 2027 2028 2029 2030 2031
Reistitel vluchtelingen - meerderjarige normale procedure 15,00 15,00 16,00 16,00 16,00 17,00
Reistitel vluchtelingen - minderjarige normale procedure 10,00 10,00 10,00 11,00 11,00 11,00
Reistitel vluchtelingen - meerderjarige dringende procedure 37,50 38,00 39,00 40,00 41,00 41,50
Reistitel vluchtelingen - minderjarige dringende procedure 25,00 26,00 26,00 27,00 27,00 28,00
Reistitel vluchtelingen - meerderjarige superdringende procedure aanvraag via gemeente 50,00 51,00 52,00 53,00 54,00 55,00
Reistitel vluchtelingen - minderjarige superdringende procedure aanvraag via gemeente 37,50 38,00 39,00 40,00 41,00 41,50
Reistitel vluchtelingen - meerderjarige superdringende procedure aanvraag via FOD Buitenlandse Zaken in Brussel 50,00 51,00 52,00 53,00 54,00 55,00
Reistitel vluchtelingen - minderjarige superdringende procedure aanvraag via FOD Buitenlandse Zaken in Brussel 37,50 38,00 39,00 40,00 41,00 41,50

- Trouwboekje (boekje en huwelijksgetuigschrift):
§1 De afgifte van trouwboekjes (boekje en huwelijksgetuigschrift) worden uitgereikt:

Trouwboekje (boekje en huwelijksgetuigschrift): 2026 2027 2028 2029 2030 2031
eerste afgifte van het trouwboekje 5,00 5,00 5,00 5,00 5,00 5,00
afgifte van een duplicaat van het trouwboekje 5,00 5,00 5,00 5,00 5,00 5,00

- Naamswijziging
§1 De aanvraag van naamswijziging worden uitgereikt:

Naamswijziging 2026 2027 2028 2029 2030 2031
aanvraag van voornaamswijziging (eerste aangigte en volgende) 50,00 51,00 52,00 53,00 54,00 55,00
aanvraag van voornaamswijziging tijdens transgendertransitie (eerste aangifte) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
aanvraag van achternaamswijziging 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Al deze bedragen worden verhoogd met de kostprijs die ons wordt aangerekend door de FOD Buitenlandse 
Zaken, FOD Mobiliteit, FOD Binnenlandse Zaken of andere leverancier en eventueel ook met een 
bijkomende transportkost.

Verstrekken van administratieve stukken inzake overige mobiliteit en verkeer 

- Bestuurderspassen taxibedrijven
§1 De afgifte van bestuurderspassen voor taxibedrijven worden uitgereikt:

Bestuurderspassen 2026 2027 2028 2029 2030 2031
eerste afgifte en vervanging 24,49 24,98 25,48 25,99 26,51 27,04

§2 De afgifte van vergunningen voor taxibedrijven (IBPV) worden uitgereikt:
Vergunningen taxibedrijven (per ingezet taxivoertuig) 2026 2027 2028 2029 2030 2031

voldoet niet aan eco-score 536,00 546,72 557,65 568,81 580,18 591,79
voldoet aan eco-score 383,00 390,66 398,47 406,44 414,57 422,86

Verstrekken van inlichtingen en vergunningen inzake onroerende goederen:

- Nemen van fotokopieën:
§1 Het afleveren van fotokopieën worden uitgereikt:

Nemen van fotokopieën 2026 2027 2028 2029 2030 2031
A4 formaat 0,25 0,26 0,26 0,27 0,27 0,28
A4 formaat in kleur 0,50 0,51 0,52 0,53 0,54 0,55
A3 formaat 0,50 0,51 0,52 0,53 0,54 0,55
A3 formaat in kleur 0,90 0,92 0,94 0,96 0,97 0,99
kopieën van plannen (aangerekend per begonnen m2) 4,50 4,59 4,68 4,78 4,87 4,97
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- Inscannen van bouwkundige plannen:
§1 Het inscannen van bouwkundige plannen worden uitgereikt:

Inscannen van bouwkundige plannen 2026 2027 2028 2029 2030 2031
Inscannen van bouwkundige plannen (per m²,waarbij iedere begonnen m² als een m² wordt aangerekend) 10,00 10,20 10,40 10,61 10,82 11,04

- Verstrekken van inlichtingen, behandeling van vergunningsaanvragen en meldingen (ongeacht het 
resultaat van de procedure) inzake onroerende goederen:

§1 Het afleveren van omgevingsvergunningen voor:

Verstrekken van inlichtingen en vergunningen inzake onroerende goederen 2026 2027 2028 2029 2030 2031
stedenbouwkundige handelingen - vereenvoudigde procedure, zonder medewerking architect 60,00 61,00 62,00 64,00 65,00 66,00
stedenbouwkundige handelingen - vereenvoudigde procedure, forfaitair per aanvraag 80,00 82,00 83,00 85,00 87,00 88,00
stedenbouwkundige handelingen - vereenvoudigde procedure, toeslag per bijkomende woongelegenheid (>1) 100,00 102,00 104,00 106,00 108,00 110,00
stedenbouwkundige handelingen - gewone procedure, zonder medewerking architect 100,00 102,00 104,00 106,00 108,00 110,00
stedenbouwkundige handelingen - gewone procedure, forfaitair per aanvraag 150,00 153,00 156,00 159,00 162,00 166,00
stedenbouwkundige handelingen - gewone procedure, toeslag per bijkomende woongelegenheid (>1) 100,00 102,00 104,00 106,00 108,00 110,00
het verkavelen van gronden zonder wegenisaanleg -  vereenvoudigde procedure (per lot) 80,00 82,00 83,00 85,00 87,00 88,00
het verkavelen van gronden zonder wegenisaanleg -  gewone procedure (per lot) 100,00 102,00 104,00 106,00 108,00 110,00
het verkavelen van gronden met wegenisaanleg -  vereenvoudigde procedure (forfait) 200,00 204,00 208,00 212,00 217,00 221,00
het verkavelen van gronden met wegenisaanleg -  vereenvoudigde procedure (per lot) 80,00 82,00 83,00 85,00 87,00 88,00
het verkavelen van gronden met wegenisaanleg -  gewone procedure (forfait) 200,00 204,00 208,00 212,00 217,00 221,00
het verkavelen van gronden met wegenisaanleg -  gewone procedure (per lot) 100,00 102,00 104,00 106,00 108,00 110,00
het bijstellen van een omgevingsvergunning voor het verkavelen van gronden (forfaitair) 150,00 153,00 156,00 159,00 162,00 166,00
kleinhandel (handelzaken > 400m² netto oppervlakte)(forfait) 150,00 153,00 156,00 159,00 162,00 166,00
kleinhandel (handelzaken > 400m² netto oppervlakte)(per bijkomende handelseenheid in handelscomplexen) 100,00 102,00 104,00 106,00 108,00 110,00
een ingedeelde inrichting of activiteit (IIOA)(vereenvoudigde procedure) 50,00 51,00 52,00 53,00 54,00 55,00
een ingedeelde inrichting of activiteit (IIOA), klasse 1 (gewone procedure) 300,00 306,00 312,00 318,00 325,00 331,00
een ingedeelde inrichting of activiteit (IIOA), klasse 2 (gewone procedure) 200,00 204,00 208,00 212,00 217,00 221,00
verzoek tot bijstelling of vraag tot afwijking van milieuvoorwaarden, klasse 1 300,00 306,00 312,00 318,00 325,00 331,00
verzoek tot bijstelling of vraag tot afwijking van milieuvoorwaarden, klasse 2 200,00 204,00 208,00 212,00 217,00 221,00
vegetatiewijziging 60,00 61,00 62,00 64,00 65,00 66,00

De kosten in geval van een openbaar onderzoek zijn bijkomend en ten laste van de aanvrager. 

De kosten zijn gelijk aan het aantal brieven vermenigvuldigd met de reële kostprijs van een beveiligde 
zending op dat moment.

§2 Meldingen voor:

Meldingen 2026 2027 2028 2029 2030 2031
melding van stedenbouwkundige handelingen 50,00 51,00 52,00 53,00 54,00 55,00
melding van een ingedeelde inrichting of activiteit (IIOA - Klasse 3) 50,00 51,00 52,00 53,00 54,00 55,00
melding van overdracht van een IIOA 50,00 51,00 52,00 53,00 54,00 55,00
melding van stopzetting of verval van een vergunning van een IIOA 25,00 26,00 26,00 27,00 27,00 28,00

§3 Attesten en uittreksels:

Attesten en uittreksels 2026 2027 2028 2029 2030 2031
stedenbouwkundige attesten 100,00 105,00 110,00 116,00 122,00 128,00
planologische attesten 300,00 315,00 331,00 347,00 365,00 383,00

zonegrensbepaling 50,00 51,00 52,00 53,00 54,00 55,00
opzoeken en aanleveren van informatie in het kader van bodemattesten en 
risicogronden

70,00 72,00 73,00 74,00 76,00 77,00

stedebouwkundig uittreksel (omvattende algemene vastgoedinformatie, het 
uittreksel uit het plannen- en vergunningeregister, als milieu-informatie) per 

125,00 128,00 130,00 133,00 135,00 138,00

De kosten in geval een openbaar onderzoek zijn bijkomend en ten laste van de aanvrager.

De kosten zijn gelijk aan het aantal brieven vermenigvuldigd met de reële kostprijs van een beveiligde 
zending op dat moment.
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§4 Het verstrekken van andere aanvragen met een natuurimpact:

Het verstrekken van aanvragen met een natuurimpact 2026 2027 2028 2029 2030 2031
bomen kappen bij acuut gevaar 50,00 51,00 52,00 53,00 54,00 55,00
bebossing van landbouwgrond (veldwetboek) 50,00 51,00 52,00 53,00 54,00 55,00

§5 Overige handelingen: 

Overige handelingen 2026 2027 2028 2029 2030 2031
Kopie register onbebouwde percelen 250,00 255,00 260,00 265,00 271,00 276,00

§6 Conformiteitsattesten:

Conformiteitsattesten 2026 2027 2028 2029 2030 2031
woningonderzoek (controle) 200,00 204,00 208,00 212,00 217,00 221,00
woningonderzoek (hercontrole) 200,00 204,00 208,00 212,00 217,00 221,00

Met een maximum van 2.000,00 euro/gebouw.

Voor woningen die binnen 1 jaar na de aanvraag verhuurd worden volgens boek 6. Sociale huur van de 
Vlaamse Codex Wonen van 2021 en het Besluit Vlaamse Codex Wonen van 2021, geldt een vrijstelling van 
de retributie. De aanvrager deelt bij de aanvraag zijn intentie tot sociale verhuring mee. Binnen het jaar na 
de aanvraag moet hij het bewijs van de verhuring voorleggen.

De vergoedingen voor de woningonderzoeken worden aangepast indien en voor zover een indexering 
heeft plaatsgevonden overeenkomstig de geldende regelgeving.

Bij gecombineerde aanvragen voor stedenbouwkundige handelingen (zgn. bouwvergunning) en ingedeelde 
inrichtingen of activiteiten (zgn. milieuvergunning) worden de respectievelijk van toepassing zijnde tarieven 
samengeteld.

Kosten voor aangetekende verzendingen die in een bepaald dossier dienen te gebeuren, zullen steeds aan 
de werkelijke kostprijs doorgerekend worden. 

Vrijstellingen en/of verminderingen
De gerechtelijke overheden, de openbare besturen en de daarmee gelijkgestelde instellingen welke 
handelen in uitvoering van hun wettelijke opdracht, zijn vrijgesteld van de retributie. 

Wijze van inning
De retributie is contant betaalbaar tegen afgifte van een ontvangstbewijs of binnen de 30 dagen na de 
toezending van de factuur. 

De retributie, voor het aanvragen van vastgoedinformatie, is verschuldigd door de aangever en dient te 
worden betaald via het vastgoedinformatieplatform (VIP).

Bij niet-minnelijke regeling van de verschuldigde retributie zal de inning geschieden met alle geëigende 
rechtsmiddelen.

Mogelijkheid tot betwisting
De heffingsplichtige kan de retributie betwisten bij het college van burgemeester en schepenen.
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De betwisting moet schriftelijk worden ingediend en worden gemotiveerd.

De betwisting kan via een aangetekende brief, afgifte tegen ontvangstbewijs of via een duurzame drager 
(= op elektronische wijze waarbij het systeem de identificatie en authenticatie garandeert) worden 
ingediend op voorwaarde dat het college van burgemeester en schepenen in deze laatste mogelijkheid 
voorziet.

De indiening van een betwisting moet gebeuren binnen een termijn van 1 maand te rekenen vanaf de 
datum van betaling of de datum van verzending van de factuur.

Inwerkingtreding
Dit reglement treedt in werking vanaf 1 januari 2026..

Artikel 2.
Dit reglement wordt door de burgemeester bekendgemaakt op de website, met vermelding van zowel de 
datum waarop het werd aangenomen als de datum waarop het op de webtoepassing bekendgemaakt 
werd. 
De toezichthoudende overheid wordt op de hoogte gebracht van de bekendmaking van het reglement op 
de webtoepassing van de stad.

De Gemeenteraad

getekend Sandra De Roeck getekend Lieve Vander Hauwert
wnd. algemeen directeur voorzitter

Voor eensluidend afschrift op 18 december 2025

Sandra De Roeck Lieve Vander Hauwert
wnd. algemeen directeur voorzitter
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